	附件1

	淮南师范学院规范性文件审批表

	申请部门
	
	部门负责人签字：

	规范性文件名称
	

	是否与学校现行的其他规范性文件一致、协调、衔接
	

	校内是否存在类似规范性文件
	□是，文号及文件名称                                          
□否

	是否对已有规范性文件的
修改或修订
	□新立
□修改，文号及文件名称                                           
上一次修改的时间                                                  

□修订，文号及文件名称                                           
上一次修订的时间                                                 

	是否废止或宣布失效已有的
规范性文件
	□是，文号及文件名称                                            
□否

	是否需要提交会议审议
	□校长办公会议
□党委会议 
□不需要提交上述会议审议

	信息公开属性（针对下发范围）
	□主动公开  □依申请公开  □不予公开

	规范性文件有效期
（备注：规范性文件内容中含有有效期的，需在期限届满前发文确认文件效力或重新制定文件。期限届满未确认效力的，文件失效）
	□试行/暂行规定 （有效期一般不超过2年，未明确有效期的，有效期为2年）
□其他期限       年 

□长期（长期有效，不需要在文件内容中注明有效期）

	合法性审查意见（校法治办）
	 

	分管校领导审批意见
	

	以上内容需要申请部门在提起发文申请时以附件形式提交；
凡涉及校内其他单位职责的，应送交会签，各单位协商一致后送校领导审批。各单位意见无法统一的，相关单位应当说明理由，业务主管单位应当分析其他单位意见后提出是否予以采纳的拟办意见，报校领导审批。


